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Sachbearbeiter (m/w/d) Personalverwaltung

Sie sind verantwortungsbewusst, teamorientiert und behalten einen kühlen Kopf? Dann suchen wir Sie 
als 

Effektives Abstimmen im Team sowie lösungsorientiertes Arbeiten sind für Sie selbstverständlich? 
Dann werden Sie Teil eines mit Kopf und Herzblut agierenden Teams!

Ihre Aufgaben bei uns

Was wir bei Ihnen finden

• Vorbereitung und Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen nach steuer- und 
sozialversicherungsrechtlichen Vorschriften 

• Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesen

• Verwaltung der Personalakten sowie allgemeine Stammdatenpflege 

• Vorbereitung von Arbeitsverträgen 

• Bearbeitung von Unfallmeldungen 

• Vorbereitung von Jahresabschlussarbeiten

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Personalwesen oder eine 
vergleichbare Ausbildung 

• Sehr gute Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Lohnsteuer- und Arbeitsrecht 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Outlook/Excel/Word/Access) 

• Genauigkeit und Zuverlässigkeit 

• Teamfähigkeit sowie eine selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
runden Ihr Profil ab

Das bringen wir mit

• Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld 
in einem kompetenten Team. 

• Leistungsgerechte Bezahlung mit 
Perspektiven 

• Verantwortungspartnerschaft in der 
Aufgabenerledigung

Ihre Ansprechpartner

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an: 

 bewerbungen@lfa.org 

Rottweil Nach AbspracheVollzeit | Teilzeit 

Personalabteilung
Frau Franziska Storz 
 0741 94258 184 


